
УТВЕРЖДАЮ: 

                                                                   Директор МБОУ СОШ № 44
_____________Кондратьева О.Л.


План  работы Информационно-библиотечного центра МБОУ СОШ №44

на 2022-2023 учебный год
Задача  Информационно-библиотечного центра :
а ) Обеспечение учащихся школьными учебниками в полном объеме.

б) Обеспечение информацией образовательного процесса с помощью. библиотечно-информационных ресурсов библиотеки.  
в) Помощь в воспитании культурного и гражданского самосознания учащихся, помощь в социализации, развитии  творческого потенциала ученика;
г) Формирование навыков независимого библиотечного пользователя: обучение поиску, отбору и критической оценке информации; 
д) Совершенствование предоставляемых Информационно-библиотечного центра (далее ИБЦ) услуг на основе внедрения новых информационных технологий и компьютеризации библиотечно-информационных процессов, формирование комфортной библиотечной среды.
е) Обеспечение учащихся художественной литературой по программе учебного процесса и для общего развития.
       Основные функции:
      Для реализации основных задач ИБЦ 
а) – формирует фонд библиотечно-информационных ресурсов, комплектует универсальный фонд учебными, художественными, научными, справочными, педагогическими и научно-популярными документами на традиционных и нетрадиционных носителях информации;
   – пополняет фонд информационными ресурсами сети Интернет; аккумулирует фонд документов, осуществляет размещение, организацию и сохранность документов;
б) – организует и ведет справочно-библиографический аппарат: каталоги (алфавитный, систематический), картотеки, электронный каталог и т.д. - обеспечивает информирование пользователей об информационной продукции
в) – осуществляет дифференцированное библиотечно-информационное обслуживание обучающихся:
   -предоставляет информационные ресурсы на различных носителях на основе изучения их запросов и информационных  потребностей;
   -создает условия для реализации самостоятельности в обучении, познавательной, творческой деятельности с опорой на коммуникацию;
   -оказывает информационную поддержку в решении задач, возникающих в процессе их учебной, самообразовательной и досуговой деятельности;
  --содействует членам педагогического коллектива и администрации школы в организации образовательного процесса и досуга обучающихся.
г) – осуществляет дифференцированное библиотечно-информационное обслуживание педагогических работников;
 - создает банк педагогической информации, осуществляет накопление, систематизацию по предметам, разделам и темам;

  - осуществляет текущее информирование;

  - консультирует по вопросам учебных изданий обучающихся

д) – ведет страничку на сайте школы
Книгообеспеченность учебниками 100%.

Средний уровень посещаемости библиотеки в день 49 человек.

ФОРМИРОВАНИЕ БИБЛИОТЕЧНОГО ФОНДА
	№

п/п
	Содержание работы
	Срок выполнения
	Ответственный

	1.
	Обеспечение комплектования фонда учебной литературы (работа с библиографическими изданиями, каталогами, картотеками, перечнями учебников и учебных пособий)
	В течение года
	Зав.ИБЦ

	2
	Сверка книжного фонда с Федеральным списком экстремистских материалов.
Изъятие обнаруженных материалов
	Один раз в месяц
	Зав ИБЦ, члены комиссии  по проверке

	3
	Изучение состава фонда учебной литературы (инвентаризация)
	ноябрь
	Зав. ИБЦ

	4
	Формирование общешкольного заказа на учебники и учебные пособия с учетом инвентаризации
	Ноябрь,

декабрь
	

	5
	Подготовка перечня учебников, планируемых к использованию в новом учебном году, для обучающихся и их родителей
	январь


	

	6
	Оформление стенда «Учебник 2022-2023 учебный год»
	Апрель
	Зав. ИБЦ

	7
	Прием и обработка поступивших учебников:

-оформление накладных;

-запись в КСУ, инвентарную книгу:

-штемпелевание,

-оформление в картотеку учебников
	Май-
август
	

	8
	Информирование учителей о новой учебной и учебно-методической литературе на педагогических советах (информационный обзор)
	ноябрь
	Зав. ИБЦ

	9
	Изъятие и списание ветхой литературы.
	Декабрь
	Зав. ИБЦ

	10
	Изъятие и списание морально-устаревшей литературы.
	Ноябрь
	Зав. ИБЦ

	11
	Изъятие и списание устаревших учебников.
	Октябрь
	Зав. ИБЦ

	12
	Списание учебной литературы временного хранения
	Май
	Зав. ИБЦ


РАБОТА С УЧЕБНИКАМИ

	№ п/п
	Содержание работы
	Срок выполнения
	Ответственный

	1
	Подведение итогов движения фонда. Диагностика обеспеченности учащихся школы учебниками и учебными пособиями на 2022-2023 учебный год
	Август-первая декада сентября
	Зав. ИБЦ

	2
	Редакция картотеки учебников, запись и оформление вновь поступивших учебников.
	В течение года
	Зав. ИБЦ

	3
	Рейд по обеспеченности учащихся учебниками. Отчет об обеспеченности на совещании при директоре
	Сентябрь
	Зав. ИБЦ
Зам. дир. по УВР

	4
	Проведение работы по обеспечению сохранности учебного фонда (рейды по классам)
	Один раз в четверть)
	Зав. ИБЦ
Зам. дир. по УВР

	5
	Организация мелкого ремонта учебников 

На летних каникулах - работа «Книжкиной больницы»
	Постоянно
Июнь-август
	

	6
	Подготовка перечня учебников, планируемых к использованию в новом учебном году.
	Март
	Зав. ИБЦ
Зам. дир. по УВР

	7
	Оформление информационного стенда «Информация по учебникам для учащихся и их родителей».
	Апрель Сентябрь
	Зав. ИБЦ
Зам. дир. по УВР

	8
	Годовая сверка библиотечного фонда с бухгалтерией.
	Январь
	Зав. ИБЦ, 
 бухгалтер

	9
	Прием у учащихся учебников


	Май, июнь
	Зав. ИБЦ


	10
	Выдача учебников учащимся
	август
	Зав. ИБЦ


	СПРАВОЧНО-БИБЛИОГРАФИЧЕСКАЯ И ИНФОРМАЦИОННАЯ РАБОТА.



	№
	Название мероприятия
	Дата 
	Ответственные

	1
	Ведение справочно-библиографического аппарата:

· Пополнение и редактирование алфавитного и систематического каталогов, тематических картотек

· Изучение состава фонда на электронных носителях

· Пополнение картотеки статей по  профильной  подготовке учащихся.
	В течение года


	Зав. ИБЦ

	2
	Информационно-библиографическое обслуживание учащихся и педагогов:

· Проведение обзоров дополнительной литературы к заседаниям предметных отделений, ПО, урокам, часам общения, тематические обзоры, консультации, индивидуальные беседы

· Проведение обзоров новинок литературы
	В течение года

По мере поступления
	Зав. ИБЦ
Зав. ИБЦ

	3
	Формирование основ библиотечно-информационных знаний школьников:

· Экскурсии в библиотеку (1-е кл.) Знакомство.
· 1- 4 класс Беседа о сохранности учебников.
· 1 – 4 класс Формирование навыков самостоятельной работы с книгой.

· 4класс «Твои первые энциклопедии»
· Проведение дней библиографии, библиографических уроков, бесед о культуре чтения

· Проведение консультаций по использованию СБА библиотеки


	Сентябрь

В течение года

В течение года     
В течение    года

В течение года
В течение года    


	Кл. рук-ли

Зав. ИБЦ
Кл. руководители, зав. ИБЦ
Зав. ИБЦ
Зав. ИБЦ



РАБОТА С ЧИТАТЕЛЯМИ

	№ п/п
	Содержание работы
	Срок выполнения
	Ответственный

	1
	Привлечение читателей в библиотеку. Обслуживание на абонементе обучащихся, педагогов, родителей. 
	В течение года
	Зав. ИБЦ


	2
	Индивидуальная работа с читателями: 

· перерегистрация читателей, рекомендательные беседы при выдаче, беседы о прочитанной литературе. 
	В течение года
	Зав. ИБЦ


	
	· работа с читателями-задолжниками

	Октябрь, апрель


	Зав. ИБЦ
Кл. рук-ли




МАССОВАЯ РАБОТА. Книжные выставки, беседы.
СЕНТЯБРЬ
	№
	Название мероприятий
	Дата
	
	Ответственные
	

	1


	  1 сентября – Всероссийский праздник - День Знаний. Книжная выставка, плакаты 
	1 сентября

	зав. ИБЦ


	2
	Мой город Хабаровск. Кн. выставка
	1 сентября 
	Зав. ИБЦ

	3
	Экскурсии в библиотеку учащихся первых классов «Книжкин храм»
	1 – 9 сентября


	зав. ИБЦ
Учителя 1 кл.

	4
	Книжная выставка к юбилею Алексея Константиновича Толстого.  Информация на стенд
	 05 сентября
	зав. ИБЦ


	5
	Книжная  выставка к Международному дню грамотности. Инф. На стенд
	07 сентября
	зав. ИБЦ


	6
	День словаря. Ко дню рождения С. И Ожегова. Выставка + квест.
Уроки в средних классах 
	23сентября
23- 30 сент. 
	зав. ИБЦ , кл. рук-ли



	7
	Книжная выставка к юбилею Бориса Житкова
	09 сентября
	Зав. ИБЦ

	                                                         Октябрь

	

	1
	Антитеррор. Месячник по профилактике. Подборки материалов к часам общения в ходе месячника. Книжная выставка


	В течение месяца
	Зав. ИБЦ

	2
	 День учителя. Книжная выставка. Громкая читка стихов в библиотеке. Информация на стенд
	5 Октября

	Зав. ИБЦ

	3
	Всероссийский день чтения . Беседы, обзоры книг, квест, читают маленькие читатели.
	9 Октября

	Зав. ИБЦ

	4
	Книжная выставка ко дню рождения Марины Цветаевой. Читаем стихи Цветаевой в библиотеке
	 10 октября
	Зав. ИБЦ

	5
	Международный день школьных библиотек. Информационная справка на школьном стенде. 
	25 октября
	Зав. ИБЦ

	6.
	Выступление на совещании с анализом обеспеченности учебниками учащихся.
	 октябрь
	Зав. ИБЦ

	
                                                               НОЯБРЬ


	1
	Книжная  выставка «День народного единства»
	3 ноября
	Зав. ИБЦ

	2
	Книжная выставка ко дню рождения Маршака. Читаем стихи Маршака в библиотеке. Информация на стенд
	  3 ноября
	      Зав. ИБЦ

	3
	Книжная выставка ко дню рождения Астрид Линдгрен
	14 ноября
	      Зав. ИБЦ

	4
	Всемирный  день  ребенка. Конкурс детских рисунков ,Книжная выставка  . Информация на стенд
	21 ноября
	Зав. ИБЦ

	5
	 
	10 ноября
	Зав. ИБЦ

	6
	Книжная выставка «Прекрасна мать с ребенком на руках». 26 ноября - День матери.
	19  ноября
	Зав. ИБЦ

	7
	Рейды по классам по сохранности учебников   
	ноябрь
	Администрация,

Зав. ИБЦ

	8
	Книжная выставка к юбилею Григория Остера 
	25 ноября
	Зав. ИБЦ

	9
	Всемирный день домашних животных. Книжная выставка. Конкурс на лучший рассказ о домашнем  любимце.
	30 ноябрь
	Зав ИБЦ

	
	
	ноябрь
	Зав. ИБЦ

	ДЕКАБРЬ



	1
	День воинской славы. Книжная выставка. День Героев Отечества
	1 декабря
	Зав. ИБЦ

	2
	День героев Отечества Информация на стенд, книжная выставка
	9 декабря
	Зав.ИБЦ

	3
	КЗД  День Конституции Российской Федерации.  Наши права. Информация 
	10 декабря
	Зав. ИБЦ

	4
	Книжная выставка ко дню рождения Эдуарда Успенского
	22 декабря 
	

	5
	Стенд «Встречаем Новый год!»

Книжная выставка «Скоро Новый Год»
	24декабря
	Зав. ИБЦ, 

	6
	Книжная выставка «Книги-юбиляры» 2022 года
	24 декабря
	Зав. ИБЦ

	
	
	
	

	   ЯНВАРЬ


	

	1
	«Книги – юбиляры 2022 года» - кн. выст
	10 января
	Зав. ИБЦ

	2
	Кн.выставка к проведению часа общения, посвященному снятию Ленинградской блокады.
	январь
	Зав. ИБЦ
Кл.рук-ли

	3
	Анализ пополнения фонда учебников, художественной литературы, медиатеки.


	В течение месяца     
	      Зав.  ИБЦ

	4
	День заповедников и национальных парков. Информация на стенде
	9 января 
	      Зав. ИБЦ

	5.
	Книжная выставка ко дню рождения  Шарля Перро
	12 января
	     Зав. ИБЦ

	ФЕВРАЛЬ

	1
	 День памяти Пушкина. Книжная выставка. Читаем стихи Пушкина в библиотеке
	10 февраля
	Зав. ИБЦ

	2
	Книжная выставка к юбилею Михаила Пришвина
	   4 февраля
	                         Зав. ИБЦ



	3
	  Оказывать помощь в подготовке к «Урокам Мужества»

КЗД  День защитника Отечества.
	В течение месяца
	Зав. ИБЦ

	4
	Книжная выставка  «Служу Отечеству!» Информация на стенд.
Обзор художественной литературы на тему «Отчизну грудью заслоняя».
	 22 февраля
	Зав. ИБЦ

	6
	Книжная выставка ко дню рождения Василия Жуковского 
	9 февраль
	Зав. ИБЦ

	7
	Международный день дарения книг
	14 февраля
	Зав. ИБЦ

	8
	Международный день родного языка. Книжная выставка
	21 февраль
	Зав. ИБЦ

	Март 



	1
	НЕДЕЛЯ ДЕТСКОЙ И ЮНОШЕСКОЙ КНИГИ. Книжные выставки, квест, читаем книги в библиотеке, беседы, обзоры. 

	 2-9 марта
	зав. ИБЦ
завучи

	2
	  Международный Женский День. Книжная выставка, читаем стихи в библиотеке, информация на стенде, 
	5-7  Марта
	зав. ИБЦ


	4
	КН. выст. к Всемирному дню поэзии + квест
	22 Марта
	зав. ИБЦ

	6
	День рождения Маяковского. Книжная выставка, читаем стихи, беседы, обзоры , информация на стенд.
	13марта
	зав. ИБЦ

	7
	День рождения Максима Горького. Книжная выставка, квест. Информация на стенд.
	28 марта
	Зав. ИБЦ

	АПРЕЛЬ



	1
	Кн. выст. к педсовету на тему: «Организация образовательного процесса в школе в рамках ФГОС ООО»
	 Апрель
	Зав. ИБЦ

	2
	Календарь знаменательных дат.   Хочешь жить умей смеяться. 1 апреля – День смеха.
	1 апреля
	Зав. ИБЦ

	3
	«Книги, любимые с детства» - беседы с учениками начальной школы у книжной полки. К Международному дню детской книги.
	2 апреля
	Зав. ИБЦ

	
	«Книга, книга, друг мой неразлучный» - К Международному дню детской книги. Книжная выставка + квест
	2 апреля
	

	4
	Подготовка старшеклассников к самообразовательной работе после окончания школы. Выставка «Выбираю будущее».
	В течение месяца
	Зав. ИБЦ

	5
	Прощание с Азбукой
	апрель
	зав. ИБЦ,

учителя 1-х кл.

	6
	КЗД  «День космонавтики»  Кн. выст. посвященная Ю. Гагарину «Первый»
	12 апреля
	Зав. ИБЦ,



	7
	День воинской славы. Книжная выставка
	16 апреля
	Зав. ИБЦ


	8
	Рейды по классам по сохранности учебников
	апрель
	Зав. ИБЦ


	9
	К юбилею Островского. Книжная выставка
	12 апреля
	

	МАЙ



	1
	КЗД День весны и труда
	1 мая
	Зав. ИБЦ

	2
	Книжная выставка.: «Победитель». 9 Мая – День Победы. Читаем стихи о войне. Конкурс чтецов. 
	5-7мая
	Зав. ИБЦ

	4
	Книжная выставка Ко дню славянской письменности и культуры. 
	24 мая
	Зав. ИБЦ

	6
	Кн. выст. «Мой Хабаровск»
	31 мая
	Зав. ИБЦ

	7
	Работа по сдаче учебников


	Май
	Зав. ИБЦ

	8
	Кн. выставка «Лето 2023»
	Май
	Зав. ИБЦ

	9
	Оформление списков литературы  на период летних каникул
	Май
	Зав. ИБЦ


В течение учебного года планируется постоянно пополнять школьный сайт.
Зав. Информационно-библиотечным центром:                    Шендерович Н. И.
